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Znak sprawy: MS/WPNM/11/2018/MK                              			Pszczyna, 30.10.2018r.



Zapytanie o cenę
dotyczące realizacji usługi specjalisty ds. zatrudnienia (staży) w wymiarze 540h:

w ramach projektu „W przyszłość nowych możliwości”
w ramach osi priorytetowej: IX. Włączenie społeczne dla działania: 
9.1 Aktywna integracja dla poddziałania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.

I. ZAMAWIAJĄCY:
Jeleń Mirela Śląska Akademia Nauki i Rozwoju
ul. Władysława Łokietka 20/4, 43-200 Pszczyna
NIP 6381573410, REGON 241501830
Biuro Projektu (adres do korespondencji): ul. Sznelowiec 2, 43-200 Pszczyna
tel.: 733 982 587
e-mail: slaska.anir@gmail.com

II. TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA 
Niniejsze postępowanie toczy się w oparciu o rozeznanie rynku zgodnie z „Wytycznymi w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020” z 19 lipca 2017r. wersja obowiązująca od dnia 23 sierpnia 2017 r.

III. WSPÓLNY SŁOWNIK ZAMÓWIEŃ
79611000-0 - Usługi poszukiwania pracy
85312320-8 - Usługi doradztwa

IV. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przeprowadzenie usługi: indywidualne wsparcie specjalisty ds. zatrudnienia (staży) – 540h.

V. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest indywidualne wsparcie specjalisty ds. zatrudnienia (staży) w wymiarze 540h (18 osób x 30h/os.):

a) Forma wsparcia: stacjonarna/mobilna/zdalna/indywidualna – w zależności od etapu realizacji wsparcia,
b) Liczebność i charakterystyka osób: 18 osób z niepełnosprawnościami, w tym mogą być: osoby z niepełnosprawnością intelektualną, sprzężoną, osoby posiadające znaczny lub umiarkowany stopnień niepełnosprawności,
c) Cel i zadania: indywidualna praca z Uczestnikiem/-czką, poszukiwanie dla nich miejsc stażu (telefonicznie lub przez bezpośrednie wizyty u pracodawców), odpowiednich dla uczestników pod względem posiadanej przez niech wiedzy i kwalifikacji, a docelowo znalezienie miejsc pracy dla uczestników projektu, w oparciu o IPD, tworzenie baz danych dotyczących kwalifikacji posiadanych przez Uczestników, informacji o wolnych miejscach pracy, analiza rynku pracy, negocjacje warunków stażu/pracy dla uczestników projektu oraz udzielanie pomocy pracodawcom w ustaleniu tych warunków, współpraca z komórkami analiz lokalnego rynku pracy w zakresie identyfikowania i przewidywania zmian gospodarczych oraz zapotrzebowania na pracowników z odpowiednimi kwalifikacjami.
d) Harmonogram spotkań i podejmowanych działań będzie każdorazowo ustalany z Wykonawcą. 
e) Termin realizacji: od dnia podpisania umowy do 31.08.2018 r.

Spotkania będą odbywać się w godzinach pomiędzy godziną 8:00 a 21:00. Usługa będzie realizowana zdalnie lub w bezpośrednim kontakcie z uczestnikiem projektu na terenie powiatu gliwickiego, miasta Gliwic, Rudy Śląskiej, Zabrza.

VI. OPIS WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
Wykonawca musi spełniać następujące warunki:
1) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia,
2) posiada uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień, 
3) specjalista ds. zatrudnienia powinien posiadać udokumentowane wykształcenie wyższe, doświadczenie w realizacji usług doradczych o tożsamym bądź podobnym zakresie i na rzecz grupy docelowej wskazanej w projekcie (co najmniej 3 zrealizowane przedsięwzięć).
4) zamawiający zastrzega sobie możliwość wglądu do dokumentacji poświadczającej informacje zawarte w wykazie (zał. nr 3),


VII. WYKLUCZENIA Z POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
Zamawiający nie może udzielić zamówienia podmiotom powiązanym z nim osobowo lub kapitałowo. Przez powiązanie kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na: 
1) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
2) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa, 
3) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika, 
4) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Oświadczenie o braku ww. powiązań stanowi załącznik nr 4 do zapytania o cenę. Wykonawca dołącza oświadczenie do oferty. Brak niniejszego oświadczenia skutkować będzie odrzuceniem oferty.


VIII. DOKUMENTY WYMAGANE OD PODMIOTÓW UDZIELAJĄCYCH ODPOWIEDZI NA ZAPYTANIE:
1) wypełniony formularz ofertowy – załącznik nr 1,
2) oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - załącznik nr 2,
3) wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia – załącznik nr 3,
4) oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych – załącznik nr 4,
Ocena spełnienia warunków wymaganych od Wykonawców zostanie dokonana według formuły „spełnia – nie spełnia”, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach i oświadczeniach dołączonych do oferty. Z treści załączonych dokumentów i oświadczeń musi wynikać jednoznacznie, iż Wykonawca spełnia wyżej wymienione warunki. Brak spełnienia któregokolwiek z ww. warunków udziału w postępowaniu oraz brak któregoś z wymaganych załączników, skutkować będzie odrzuceniem oferty.

IX. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERT ORAZ MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT:
1. Ofertę należy złożyć w formie pisemnej w języku polskim, w sposób czytelny pod rygorem nieważności.
2. Wykonawca może złożyć w niniejszym postępowaniu tylko jedną ofertę.
3. Oferty można składać:
a) pocztą/kurierem lub osobiście na adres biura projektu: Jeleń Mirela Śląska Akademia Nauki i Rozwoju 43-200 Pszczyna, ul. Sznelowiec 2
b) za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ilona.czyz@everest.com.pl lub magdalena.skalska@everest.com.pl Wykonawca zobowiązany jest przesłać skany podpisanych dokumentów tj. formularz oferty wraz z załącznikami.
4. Termin składania ofert mija w dniu 07.11.2018	r., o godz. 12:00. Decyduje data faktycznego wpływu oferty do Zamawiającego. 
5. Oferta musi zawierać wypełniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem określonym 
w Załączniku nr 1 do Zapytania o cenę. 
6. Oferta wraz z załącznikami powinna być podpisana przez osobę/osoby do tego uprawnioną zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy. 
7. Oferty niekompletne lub niezgodne z warunkami udziału w postępowaniu, będą odrzucone.
8. Przedstawiona w ofercie kwota obejmuje wszystkie koszty realizacji usługi. 
9. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Zamawiającym, 
nr tel.: 733 982 587, e-mail: magdalena.skalska@everest.com.pl
X. KRYTERIA OCENY OFERT:
1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierował się będzie następującym kryterium:
Cena brutto - 100 %
C=(Cn/Co)*100
Gdzie:
Cn – cena oferty najkorzystniejszej
Co – cena oferty rozpatrywanej

2. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 
W wyniku oceny oferta Wykonawcy może uzyskać maksymalnie 100 punktów. Zamówienie zostanie udzielone temu Wykonawcy, który w ramach przedstawionego kryterium uzyska najwyższą ilość punktów.
3. Oferty zostaną sklasyfikowane malejąco (od najwyższej do najniższej) zgodnie z liczbą punktów uzyskanych w oparciu o określone powyżej zasady.
4. Jeżeli, na podstawie kryterium oceny oferty, nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na fakt, iż zostały złożone oferty o takiej samej liczbie punktów 
i z tą samą ceną, Zamawiający może zaprosić Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do negocjacji. Wykonawcy przystępując do negocjacji, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w pierwotnie złożonych ofertach.
5. Zamawiający w toku badania i oceny ofert żądać może od Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych w ofercie.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru ofert, negocjowania oferty, prawo zmiany warunków lub do zamknięcia naboru bez wyboru oferty na każdym jego etapie, w szczególności w przypadku złożenia przez potencjalnych Wykonawców zamówienia ofert przekraczających wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia.
7. Zamawiający ma możliwość wezwania oferenta do negocjacji lub unieważnienia postępowania ofertowego, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie umowy.
XI. INFORMACJA O WYBORZE WYKONAWCY:
1. Po zakończeniu procedury wyboru Zamawiający prześle e-mailowo informację o wyniku postępowania do każdego podmiotu, który złożył ofertę. 
2. Z Wykonawcą, którego oferta zostanie wybrana, będzie podpisana umowa w miejscu, terminie i na warunkach określonych przez Zamawiającego. 
3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyli się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert z zastrzeżeniem nieprzekroczenia wysokości środków zaplanowanych w budżecie projektu na realizację niniejszego zamówienia. 

XII. UWAGI KOŃCOWE
1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia zapytania o cenę w każdym czasie bez podania przyczyny.
2. Niniejsze ogłoszenie nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy prawo zamówień publicznych, a propozycje składane przez zainteresowane podmioty nie są ofertami w rozumieniu kodeksu cywilnego. Niniejsze zapytanie o cenę nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do zawarcia umowy. Zamawiający może odstąpić od podpisania umowy bez podania uzasadnienia swojej decyzji.

XIII. ZAŁĄCZNIKI
Załącznik nr 1 – Formularz ofertowy

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Załącznik nr 3 – Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia

Załącznik nr 4 – Oświadczenie o braku powiązań osobowych lub kapitałowych





















Załącznik Nr 1
znak sprawy: MS/WPNM/11/2018/MK                              


Formularz Oferty

	Nazwa / Imię i nazwisko Wykonawcy
	


	Adres zameldowania/siedziby
	

	Adres do korespondencji
	

	Numer telefonu
	

	NIP / PESEL
	

	REGON
	

	Adres e-mail
	



Oferta składana w odpowiedzi na Zapytanie o cenę dotycząca indywidualnego wsparcia specjalisty ds. zatrudnienia (staży) w wymiarze 540h (18 osób x 30h/os.)

w ramach projektu „W przyszłość nowych możliwości”
w ramach osi priorytetowej: IX. Włączenie społeczne dla działania: 9.1 Aktywna integracja
dla poddziałania: 9.1.5. Programy aktywnej integracji osób i grup zagrożonych wykluczeniem społecznym Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego.
.

Oferta skierowana do Zamawiającego:
Jeleń Mirela Śląska Akademia Nauki i Rozwoju
ul. Władysława Łokietka 20/4, 43-200 Pszczyna
NIP 6381573410, REGON 241501830

Biuro Projektu (adres do korespondencji): ul. Sznelowiec 2, 43-200 Pszczyna
tel.: 733 982 587
e-mail: slaska.anir@gmail.com, magdalena.skalska@everest.com.pl

Nawiązując do Zapytania o cenę dotyczącego realizacji usługi specjalisty ds. zatrudnienia (staży) 
w wymiarze 540h dla uczestników projektu „W przyszłość nowych możliwości”, składamy niniejszą ofertę: 

-  indywidualne wsparcie specjalisty ds. zatrudnienia (staży)  – 540h: Cena brutto za 1 godzinę wynosi:
……………………………………………………….zł , (słownie:…………………………………………………………………………………………………)
1. Oświadczam, że zapoznałem/am się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do niego zastrzeżeń.
2. Oświadczam, że posiadam/my wiedzę i doświadczenie niezbędne do wykonania zamówienia oraz posiadam/y uprawnienia do wykonywania działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
3. Oświadczam, że dysponuję/my odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4. Oświadczam, że znajduję/my się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
5. Oświadczam, że jestem/-śmy w pełni dyspozycyjny/-a/-ni i zobowiązuję/my się do dostosowania terminów prowadzenia wsparcia indywidualnego do potrzeb uczestników projektu.
6. Oświadczam, że w przypadku wyboru mojej/naszej oferty jako najkorzystniejszej zobowiązuję się do zawarcia umowy na realizację niniejszej usługi na zasadach i warunkach opisanych w zapytaniu ofertowym, w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania.
8. Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych gromadzonych i przetwarzanych wyłącznie w celu realizacji obowiązków związanych z realizacją projektu, w szczególności potwierdzenia kwalifikowalności wydatków, udzielenia wsparcia, monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu i sprawozdawczości oraz działań informacyjno-promocyjnych w ramach Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, w związku z wejściem w życie zmian wynikających z Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (tzw. „RODO”).
9. W związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie jestem powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu, co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 
10. Wyrażam zgodę na przekazywanie wszelkich informacji dotyczących udziału: 
- w procesie wyboru oferenta, 
- w dalszej realizacji zadań, w przypadku wyboru złożonej przeze mnie Oferty drogą mailową i sms oraz telefonicznie na adres mailowy i telefoniczny wskazany przeze mnie w złożonej ofercie.
Zobowiązujemy się do wykonania zamówienia, zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamówienia, 
w terminie zgodnym z harmonogramem przedstawionym przez Zamawiającego. W przypadku wyboru naszej oferty oraz podpisania umowy zobowiązania finansowe będą regulowane w terminie 30 dni, 
po przedłożeniu faktury VAT / rachunku, pod warunkiem dostępności środków finansowych na koncie projektu.
	
………………………………….
	
	
………………………………………………………

	miejscowość, data
	
	czytelny podpis i pieczęć Wykonawcy


Załącznik nr 2

……………………..………………………..
(pieczęć firmowa Wykonawcy)

OŚWIADCZENIE
o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu

Przystępując do postępowania w sprawie udzielania zamówienia oświadczamy, że:
1. Posiadamy uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
2. Posiadamy wiedzę i doświadczenie.
3. Dysponujemy odpowiednim potencjałem technicznym wraz z osobami zdolnymi do wykonywania zamówienia.
4. Znajdujemy się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
5. Oświadczam, że jestem/-śmy w pełni dyspozycyjny/-a/-ni i zobowiązuję/my się do dostosowania terminów szkoleń do potrzeb uczestników projektu.

Jednocześnie oświadczam/y, że wobec Wykonawcy brak jest podstaw do wykluczenia z postępowania 
o udzielenie zamówienia.

Z postępowania o udzielenia zamówienia wyklucza się:
1. Wykonawców, którzy zostali skazani za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem 
o udzielenie zamówienia.
2. Wykonawców w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono.
3. Wykonawców, którzy zalegającą z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne.



……………………………….., dn…………….2018 r.



………………………………………………………..………………………
                                                                                                                              Podpisy/pieczęć osób uprawnionych 
do reprezentowania Wnioskodawcy lub pełnomocnik














Załącznik nr 3


……………………….…………………………..
  (pieczęć firmowa Wykonawcy)


Wykaz osób przewidzianych do realizacji zamówienia

	Lp.
	Imię i nazwisko
	Doświadczenie kadry w latach
	Opis posiadanych kwalifikacji
	Podstawa dysponowania osobą

	1. 
	

	
	
	

	2.
	

	
	
	

	3.
	

	
	
	



w razie potrzeby Wykonawca może dodać do powyższej tabeli kolejne wiersze
*Do każdej wymienionej osoby zamawiający może żądać dołączenia dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe i doświadczenie trenerów.
Należy podać wszystkie informacje, pozwalające jednoznacznie stwierdzić, że Wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, w szczególności opis kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia. Należy podać podstawę do dysponowania osobami wskazanymi w wykazie, np. umowa o pracę, umowa zlecenie itp. 





……………………………., dn…………………….2018 r.


…………………………………………………………………………….
                                                                                                                             Podpis/pieczęć osób uprawnionych 
     do reprezentowania Wnioskodawcy lub pełnomocnik














Załącznik nr 4




………………………….……………………..
(pieczęć firmowa Wykonawcy)

Oświadczenie
o braku powiązań osobowych lub kapitałowych


W związku ze złożeniem oferty na zapytanie ofertowe oświadczam, że nie jestem powiązana/y osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
Przez powiązania osobowe lub kapitałowe Zamawiającego z Wykonawcą rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:
a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, o ile niższy próg nie wynika 
z przepisów prawa,
c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 




……………………………, dn……………………2018 r.




………………………………………………………….
Podpisy/pieczęć osób uprawnionych do reprezentowania
Wykonawcy lub pełnomocnik
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